
  فهرست مجوزهاي مصوب شورا                              سازمان اسناد و کتابخانه ملی ایران                       
  نام دستگاه:وزارت بهداشت ، درمان و آموزش پزشکی                                                معاونت اسناد ملی                 

          )91/ش/ت11/11فرم(                                     یی و فراهم آوري اسناد ملیاداره کل شناسا     
   

تاریخ/شماره   شناسه مجوز  جدول زمانی مصوب  راي شورا  عنوان اسناد راکد  ردیف
  جلسه شورا

سال پس از گذشت تاریخ رسیدگی و سپس انتقال   5با   شکایات مردمی  1
  ت قرارگرفتبه سازمان و ارزشیابی مجدد مورد موافق

سال از تاریخ رسیدگی و  5
  تفکیک اسناد واجد ارزش

4800/42/14/7  275  
29/7/1391  

2  

همایش ها ، سخنرانی ها و برگزاري 
  مناسبتها

تقل و حفظ همایش ملی ، بین المللی و منطقه اي من
شود و با امحاي مابقی که زیر سطح ملی هستند به 

به معاونت شرط تکمیل پرسشنامه مربوط و ارسال آن 
  سال موافقت می شود. 3اسناد ملی پس از 

  4801/43/14/7  سال پس از برگزاري 3

//  

3  
فیزیک نامه هاي ارسال شده یا صادره از 

 طریق شبکه پیام دولت( اتوماسیون اداري)
چون اسناد در اتوماسیون اداري حفظ می شود پس از 

 ارزش به آرشیو ملی باارزشیابی و انتقال اسناد واجد 
 امحاي مابقی اوراق موافقت می شود.

 4802/44/14/7 سال پس از اقدام 4
//  

  //  4803/45/14/7  سال پس از تاریخ اقدام 3  سال موافقت شد و امحاء آن پس از زمان مقرر 3با   امور رفاهی کارکنان  4

رونوشت نامه هاي ارسالی به واحدهاي   5
 ذیربط جهت اطلاع

 14/7//4804/46 از دریافتسال پس  2 با امحا موافقت شد
//  

6  
نده بیماران بستري فوتی مربوط به پرو

بیماریهاي شغلی و افراد حادثه دیده در 
 حین کار

در صورت ثبت در رایانه و حفظ خلاصه پرونده با امحاء 
 موافقت می شود

سال پس از فوت بیمار و  10
 خلاصه برداري پرونده

4874/107/26 280  
5/12/1391  

  جوزهاي مصوب یاد شده با مصوبات شورا مطابقت دارد.فهرست م  
  تاریخ :                    نام و نام خانوادگی : غلامرضا عزیزي                                           پست سازمانی : معاون اسناد ملی و دبیر شورا         

  
         
  



  فهرست مجوزهاي مصوب شورا                                     سازمان اسناد و کتابخانه ملی ایران         
  نام دستگاه:وزارت بهداشت ، درمان و آموزش پزشکی                                                معاونت اسناد ملی                 

          )91/ش/ت11/11فرم(                                     اداره کل شناسایی و فراهم آوري اسناد ملی     
   

تاریخ/شماره   شناسه مجوز  جدول زمانی مصوب  راي شورا  عنوان اسناد راکد  ردیف
  جلسه شورا

سال پس از آخرین مراجعه و خلاصه  5 با امحا موافقت می شود پرونده هاي اورژانسی سرپایی موارد خاص قانونی  7
 برداري پرونده

4875/108/26 280  
5/12/1391  

سال بیمارستانهاي  18ونده بیماران بستري بالاي پر  8
  سراسر کشور ( عادي)

سال پس از آخرین مراجعه و خلاصه 10  با امحا موافقت می شود
  برداري پرونده

4876/109/26  //  

9  
سال پس از فوت و  8مدت نگهداري   سال 18پرونده بیماران بستري فوت شده زیر 

  با امحا موافقت می شود
وت و خلاصه برداري سال پس از ف 8

  پرونده
4877/110/26  //  

سال (  18پرونده بیماران بستري فوت شده بالاي   10
 عادي)

سال پس از فوت  10مدت نگهداري 
 و با امحا موافقت می شود

سال پس از فوت و خلاصه برداري  10
 پرونده

4878/111/26 //  

پرونده هاي بستري فوتی بیماریهاي نوظهور مانند   11
  مثبت HIVن مبتلا به ایدز و بیمارا

سال پس از فوت بیمار و خلاصه  10  با امحا موافقت می شود
  برداري پرونده

4879/112/26  //  

سال پس از آخرین مراجعه و خلاصه  10 با امحا موافقت می شود پرونده هاي بستري بیماران سوختگی  12
 برداري پرونده

4880/113/26 //  

13  
سال پس از فوت بیمار و خلاصه برداري  5 با امحا موافقت می شود بیماران سوختگیپرونده هاي بستري فوتی 

 پرونده
4881/114/26 //  

  فهرست مجوزهاي مصوب یاد شده با مصوبات شورا مطابقت دارد.  
  8/12/1391اد ملی و دبیر شورا                         تاریخ :  نام و نام خانوادگی : غلامرضا عزیزي                                           پست سازمانی : معاون اسن  

 
  

  



  
  فهرست مجوزهاي مصوب شورا                              سازمان اسناد و کتابخانه ملی ایران               

  تگاه:وزارت بهداشت ، درمان و آموزش پزشکینام دس                                                معاونت اسناد ملی                 
          )91/ش/ت11/11فرم(                                     اداره کل شناسایی و فراهم آوري اسناد ملی     

   

تاریخ/شماره   شناسه مجوز  جدول زمانی مصوب  راي شورا  عنوان اسناد راکد  ردیف
  جلسه شورا

نظامی از  پرونده بیماران بستري نیروي انتظامی و  14
 جمله سربازان در حین ماموریت

سال پس از آخرین مراجعه بیمار و  20 با امحا موافقت می شود
 خلاصه برداري پرونده

4882/115/26 280  
5/12/1391  

15  
پرونده بیماران بستري فوتی مربوط به موارد نزاع ، 
خودکشی ، تجاوز ، مسمومیت و تمامی آسیب هاي 

  عمدي

سال پس از فوت بیمار و خلاصه  10  ی شودبا امحا موافقت م
  برداري پرونده

4883/116/26  //  

16  
پرونده هاي سرپایی درمانگاه هاي زیر مجموعه 

  بیمارستان
سال پس از آخرین مراجعه و خلاصه  3  با امحا موافقت می شود

  برداري پرونده
4884/117/26  //  

سال پس از آخرین مراجعه و خلاصه  15 ودبا امحا موافقت می ش پرونده بستري بیماران روانی  17
 برداري پرونده

4885/118/26 //  

سال پس از فوت بیمار و خلاصه  10  با امحا موافقت می شود  پرونده بستري بیماران تصادفی فوت شده  18
  برداري پرونده

4886/119/26  //  

مراجعه بیمار و سال پس از آخرین  5 با امحا موافقت می شود پرونده هاي جراحی سرپایی  19
 خلاصه برداري پرونده

4887/120/26 //  

20  
در صورت ثبت در سیستم رایانه و  پرونده هاي بیماران بستري تصادفی

حفظ خلاصه پرونده با امحا موافقت 
 می شود

سال پس از آخرین مراجعه بستري  15
 بیمار و خلاصه برداري پرونده

4869/102/26 //  

  شده با مصوبات شورا مطابقت دارد.فهرست مجوزهاي مصوب یاد   
  8/12/1391تاریخ :                    نام و نام خانوادگی : غلامرضا عزیزي                                           پست سازمانی : معاون اسناد ملی و دبیر شورا         

 



  
  

  فهرست مجوزهاي مصوب شورا                              سازمان اسناد و کتابخانه ملی ایران               
  نام دستگاه:وزارت بهداشت ، درمان و آموزش پزشکی                                                معاونت اسناد ملی                 

          )91ش/ت/11/11فرم(                                     اداره کل شناسایی و فراهم آوري اسناد ملی     
   

تاریخ/شماره   شناسه مجوز  جدول زمانی مصوب  راي شورا  عنوان اسناد راکد  ردیف
  جلسه شورا

21  
بیمارستانهاي  سال 18پرونده بیماران بستري زیر 

 سراسر کشور
در صورت ثبت در سیستم رایانه و 
حفظ خلاصه پرونده با امحا موافقت 

 می شود

سال پس از رسیدن به سن قانونی  10
 سال) و خلاصه برداري پرونده 18(

4870/103/26 //  

22  
پرونده بیماران بستري مربوط به موارد نزاع ، خودکشی، 

  تجاوز ، مسمومیت و تمامی آسیب هاي عمدي
در صورت ثبت در رایانه و حفظ 
خلاصه پرونده با امحا موافقت می 

  شود

جعه بیمار و سال پس از آخرین مرا 15
  خلاصه برداري پرونده

4871/104/26  //  

23  
پرونده هاي بیماران بستري بیماریهاي نوظهور مانند 

  مثبت HIVبیماران مبتلا به ایدز و 
در صورت ثبت در رایانه و حفظ 
خلاصه پرونده با امحا موافقت می 

  شود

سال پس از آخرین مراجعه بیمار و  15
  خلاصه برداري پرونده

4872/105/26  //  

24  
پرونده بیماران بستري مربوط به بیماریهاي شغلی و 

 افراد حادثه دیده در حین کار
در صورت ثبت در رایانه و حفظ 
خلاصه پرونده با امحا موافقت می 

 شود

سال پس از آخرین مراجعه بیمار و  15
 خلاصه برداري پرونده

4873/106/26 //  

نپزشکی، صدور پروانه هاي دائم، پزشکی، دندا  25
  داروسازي، مامایی 

سال پس از تحویل پروانه دائم به  10  با امحا موافقت می شود
  متقاضی

4852/86/26  279  
14/11/1391  

  فهرست مجوزهاي مصوب یاد شده با مصوبات شورا مطابقت دارد.  
  سازمانی : معاون اسناد ملی و دبیر شورا                         تاریخ :   نام و نام خانوادگی : غلامرضا عزیزي                                           پست  

 



  
  فهرست مجوزهاي مصوب شورا                              سازمان اسناد و کتابخانه ملی ایران               

  نام دستگاه:وزارت بهداشت ، درمان و آموزش پزشکی                                                معاونت اسناد ملی                 
          )91/ش/ت11/11فرم(                                     اداره کل شناسایی و فراهم آوري اسناد ملی     

   

تاریخ/شماره   شناسه مجوز  جدول زمانی مصوب  راي شورا  عنوان اسناد راکد  ردیف
  جلسه شورا

یک سال پس از پایان عقد قرارداد با  به سازمان منتقل شود ا و بخش هاي ویژهفرم هاي ارزشیابی بیمارستانه  26
 سازمان هاي بیمه گر

4853/87/26 279  
14/11/1391  

بررسی درخواست تایید بیماري صعب العلاج پزشکان   27
  متقاضی جهت تاسیس مطب

سال پس از صدور راي شورایعالی  10  با امحا موافقت می شود
  پزشکی

4854/88/26  //  

28  
بررسی درخواست معافیت از طرح مشمولین نیروي 

  انسانی (پزشکان و پیراپزشکان)
سال پس از صدور راي شورایعالی  10  با امحا موافقت می شود

  پزشکی
4855/89/26  //  

تایید دریافت داروي هورمون رشد توسط شورایعالی   29
 پزشکی بنا به استعلام سازمان بیمه خدمات درمانی

سال پس از صدور و ابلاغ راي  10 موافقت می شود با امحا
 شورایعالی پزشکی

4856/90/26 //  

30  
صعب العلاج بنا به استعلام امور مالیاتی بررسی بیماري 

قانون مالیاتهاي  137در خصوص مشمولین ماده 
  مستقیم

سال پس ازصدور راي شورایعالی  5  با امحا موافقت می شود
  پزشکی

4857/91/26  //  

31  
رونده بررسی بیماري صعب العلاج پزشکان متخصص پ

بنا به استعلام اداره توزیع نیروي  kمتعهد ضریب 
  متخصص

سال پس ازصدور راي شورایعالی  10  با امحا موافقت می شود
  پزشکی

4858/92/26  //  

  فهرست مجوزهاي مصوب یاد شده با مصوبات شورا مطابقت دارد.  
  :عزیزي                                           پست سازمانی : معاون اسناد ملی و دبیر شورا                         تاریخ  نام و نام خانوادگی : غلامرضا  

  
 



  فهرست مجوزهاي مصوب شورا                              سازمان اسناد و کتابخانه ملی ایران               
  نام دستگاه:وزارت بهداشت ، درمان و آموزش پزشکی                                                     معاونت اسناد ملی            

          )91/ش/ت11/11فرم(                                     اداره کل شناسایی و فراهم آوري اسناد ملی     
   

یخ/شماره تار  شناسه مجوز  جدول زمانی مصوب  راي شورا  عنوان اسناد راکد  ردیف
  جلسه شورا

  279 4859/93/26 سال پس از انجام ماموریت 2 با امحا موافقت می شود تهیه بلیط (هواپیما ، قطار، اتوبوس)  32
14/11/1391  

  //  4860/94/26  سال پس از خاتمه قرارداد 2  با امحا موافقت می شود  پرداخت حق الزحمه شرکتهاي خدماتی و پیمانکاري  33

34  
  //  4861/95/26  سال پس از نتیجه 3  با امحا موافقت می شود  عتبارات دانشگاه و ستاددرخواست ا

  // 4862/96/26 یک سال پس از انجام امور با امحا موافقت می شود تعمیر و تعویض وسایل و کالاها  35
  //  4863/97/26  سال پس از اقدام 3  با امحا موافقت می شود  مکاتبات تجهیز بیمارستان ،نمازخانه ،خوابگاه  36

کالاها با مشروط به ثبت اطلاعات   مکاتبات مربوط به ترخیص کالا  37
  امحا موافقت می شود

  //  4864/98/26  سال پس از ترخیص کالا 3

  //  4865/99/26  یک سال پس از پایان سال ارزشیابی  با امحا موافقت می شود  فرمهاي ارزشیابی کارکنان (نسخه واحد مربوطه)  38

39  
در صورت انتقال کلیه اطلاعات از   آمار ماهیانه بخشهاي بیمارستان فرم

در سیستم رایانه با امحا  1370سال 
  موافقت می شود.

یک سال پس از ثبت اطلاعات در فرم 
  آمار سالیانه

4866/100/26  //  

  فهرست مجوزهاي مصوب یاد شده با مصوبات شورا مطابقت دارد.  
   ضا عزیزي                                           پست سازمانی : معاون اسناد ملی و دبیر شورا                         تاریخ : نام و نام خانوادگی : غلامر  

  
  
  



  
  فهرست مجوزهاي مصوب شورا                              سازمان اسناد و کتابخانه ملی ایران               

  نام دستگاه:وزارت بهداشت ، درمان و آموزش پزشکی                                                ی          معاونت اسناد مل       
          )91/ش/ت11/11فرم(                                     اداره کل شناسایی و فراهم آوري اسناد ملی     

   

تاریخ/شماره   وزشناسه مج  جدول زمانی مصوب  راي شورا  عنوان اسناد راکد  ردیف
  جلسه شورا

40  
اسناد هر دوره تا پایان دوره ي بعد  انتخابات نظام پرستاري

باقی بماند سپس با امحا موافقت می 
 شود

  279 4867/101/26 سال پس از انتخابات 4
14/11/1391  

آمار  ماه پس از ثبت اطلاعات در فرم 6  با امحا موافقت شد  فرم آمار روزانه بخشهاي بیمارستان  41
  ماهیانه

4795/83/26  18/6/1391  
273  

42  
  //  4796/84/26  سال پس از فوت بیمار 5  با امحا موافقت شد  پرونده فوتی بیماران بستري قلب و عروق

سال پس از آخرین مراجعه به  15 با امحا موافقت شد پرونده بیماران بستري قلب و عروق  43
 بیمارستان

4797/85/26 //  

            

            

            

            
  فهرست مجوزهاي مصوب یاد شده با مصوبات شورا مطابقت دارد.  
  تاریخ :                    نام و نام خانوادگی : غلامرضا عزیزي                                           پست سازمانی : معاون اسناد ملی و دبیر شورا         

 
 


